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原材料マスタについて原材料マスタ
について

原材料マスタ機能とは、あらかじめ原材料をマスタ化することで、プレミアム版規格書の更新や登録を楽にするための機能です。

全ての原材料情報が一元管理され、作成済み規格書の情報更新や新規作成時の原材料登録が効率化される機能です。

※本機能は「原材料マスタ機能」オプションのお申込みが必要です。

全体像 原材料マスタ

プレミアム版規格書

原材料情報を管理

原材料情報を
登録

原材料マスタ情報を
規格書に反映

原材料 小麦

コロッケ

※複合原材料も登録可能

焼肉のたれ

※複合原材料の階層の制限はありません。

原材料 原材料 複合原材料

大豆 食塩 小麦

唐辛子

大豆

小麦

ニンニク

唐辛子

ニンニク

醤油

食塩

醤油

焼肉のたれ

原材料 小麦

餃子

原材料 小麦

スパゲッティ

原材料 小麦

原材料 小麦

原材料 小麦



原材料マスタについて 3

原材料マスタについて

本操作の①、④、⑤は、社内ID管理の「原材料マスタ編集」権限が必要となります。

本操作はBtoBプラットフォーム 規格書「買い手機能」のお申込みが必要です。

大豆 小麦

メーカー機能

原材料マスタ

規格書作成・更新

回収・管理

規格書提出依頼

規格書
作成・提出

原料メーカー

仕入先貴社

基本操作の流れ

①原材料マスタを登録する ②規格書に反映する ③取引先に提出する

④原材料マスタを更新する ⑤更新された原材料マスタを
規格書に反映する

P22～参照P15～参照P4～参照

P9～参照 P21～参照

※買い手機能（原料規格書回収）と合わせて使う （P24～参照）

原料の規格書を「BtoBプラットフォーム 規格書買い手機能」を利用し回収することで、回収した原料規格書情報を原材料マスタに反映することができます。

買い手機能

原材料情報
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単一原材料マスタを登録する

新しい原材料マスタを単一原材料として登録する操作方法です。

4

原材料マスタ
を登録・
更新する

1 マイページの [原材料マスタ管理] をクリックします。

必要事項を入力し、 [原材料マスタ編集へ] をクリックします。3

2 [原材料マスタを新規で追加する] をクリックします。

次のページへ

②

①

③

④

クリームチーズ

❶ [原材料] か [添加物] を選択してください。

➋ 原材料一般名か、原材料商品名のいずれかが必須項目です。

❸ 原材料一般名を選択した際に、アレルギー物質の自動入力補助が働きます。

必ずご確認ください。

❹ 原材料一般名選択時に、アレルギー物質が自動入力されると[遺伝子組換え

区分]・[基原原料]も自動で選択されます。必ずご確認ください。



2. 原材料マスタを登録・更新する 原材料マスタを登録・更新する

単一原材料マスタを登録する 5

クリームチーズ

クリームチーズ

4 ポップアップが表示されるので、 [OK] をクリックします。

5 ［登録する] をクリックします。

単一原材料マスタの登録が完了しました。6
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複合原材料マスタを登録する

新しい原材料マスタを複合原材料として登録する操作方法です。

6

原材料マスタ
を登録・更新

する

1 マイページの [原材料マスタ管理] をクリックします。

必要事項を入力し、 [原材料マスタ編集へ] をクリックします。3

2 [原材料マスタを新規で追加する] をクリックします。

次のページへ

❶ [原材料] か [添加物] を選択してください。

➋ 原材料マスタコードの重複は不可です。

❸ 原材料一般名か、原材料商品名のいずれかが必須項目です。

②

①

③



原材料マスタを登録・更新する

複合原材料マスタを登録する 7

4 ポップアップが表示されるので、 [OK] をクリックします。

5 [マスタを追加する] をクリックします。

必要事項を入力し、 [原材料マスタ編集へ] をクリックします。6

● 種別が ［添加物］の場合

カロブ豆

増粘剤(ローカストビーンガム)

種別が [添加物] の場合、添加物チェックの該当項目にチェックを入れると、

一括表示原材料名に表示の [表示しない] に自動的チェックが入ります。

次のページへ

❶ [原材料] か [添加物] を選択してください。

➋ 原材料一般名か、原材料商品名のいずれかが必須項目です。

❸ 原材料一般名を選択した際に、アレルギー物質の自動入力補助が働きます。
必ずご確認ください。

❹ 原材料一般名選択時に、アレルギー物質が自動入力されると [遺伝子組換え
区分] ・ [基原原料] も自動で選択されます。必ずご確認ください。

②

①

③

④



原材料マスタを登録・更新する

複合原材料マスタを登録する 8

クリームチーズ

7 ポップアップが表示されるので、 [OK] をクリックします。

8 続けて原材料を追加したい場合は、  ～   の操作を繰り返します。

❶ 階層No. と ❷ 配合率 を入力し、 ［登録する］ をクリックします。

複合原材料マスタの登録が完了しました。9

②

①

❶ 必ず階層No.を入力してください。

複数ある場合はマスタを追加し、2.3…のように階層№も入力してください。

➋ 1次階層の配合率合計が100％になるように、各原材料の配合率を入力して
ください。 [再計算] をクリックすると合計が反映します。

5 7
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クリームチーズ

登録した原材料マスタを確認・変更する

登録した原材料マスタを確認・変更する操作です。

9

原材料マスタ
を登録・
更新する

1 マイページの [原材料マスタ管理] をクリックします。

2 登録した原材料マスタが一覧で表示されます。

[編集] より内容が確認でき、変更が可能です。

原材料マスタを変更した際は、更新内容を規格書に反映し、取引先に再提出

してください。 操作はP21～を参照ください。

②

①

❶ 原材料マスタ情報

➋ 原材料マスタを構成している原材料・添加物情報

クリームチーズ
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原材料マスタを複製する

登録済みの原材料マスタを複製する操作方法です。

10

原材料マスタ
を登録・更新

する

クリームチーズ

1 マイページの [原材料マスタ管理] をクリックします。

No.1の [編集] をクリックします。3

2 複製したい原材料の [複製] をクリックします。

次のページへ

クリームチーズ



原材料マスタを登録・更新する

原材料マスタを複製する 11

クリームチーズ

クリームチーズ

4 必要な情報を入力し、 [原材料マスタ編集へ] をクリックします。

ポップアップが表示されるので、 [OK] をクリックします。

原材料マスタが複製されました。

※複製元の原材料マスタが更新された際は、複製した原材料マスタの更新が

必要となります。（次ページ参照）

6

5 [登録する] をクリックします。

原材料マスタコードは重複不可のため、複製した原材料マスタのコードを

ご入力ください。

複製された原材料マスタから、さらに 「複製」 することはできません。

クリームチーズ
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クリームチーズ

クリームチーズ

複製した原材料マスタを更新する

複製元の原材料マスタが更新された場合の、複製した原材料マスタに更新内容を

反映する操作です。

複製した原材料マスタに複製元の原材料マスタの更新内容を反映します。

12

原材料マスタ
を登録・更新

する

クリームチーズ

1 マイページの [原材料マスタ管理] をクリックします。

2 「原材料未反映」のアラートが表示されている原材料の [編集] を

クリックします。

[差分を確認] をクリックすると、差分が確認できます。3

次のページへ

[未反映のみ] にチェックして検索すると、複製元の更新内容

を反映していない原材料マスタのみの絞込が可能です。

複製元の更新内容を反映していない原材料マスタには、 「原材料未反映」 

のアラートが表示されます。更新内容を反映してください。

クリームチーズ



クリームチーズ クリームチーズ

原材料マスタを登録・更新する

複製した原材料マスタを更新する 13

クリームチーズ

4 [最新の内容反映] をクリックします。 [登録する] をクリックすると、原材料マスタに最新の内容が反映されます。

複製した原材料マスタを規格書に反映する操作は、P15～を参照ください。

6

5 反映する情報をすべて選択し、 [更新を反映する] をクリックします。

原材料マスタを構成している原材料・添加物情報

原材料マスタ情報

②

①

❶ [最新] が選択されています。

現在の原材料マスタ情報にする場合は、 [現在] を選択してください。

※[最新] を反映した場合は、原材料マスタコードも更新されます。

原材料マスタコードが重複した際は、登録する際、エラーが表示されます。

該当のコードを修正して登録ください。（重複したコードは登録できません）

➋ 初期表示は [最新] が選択された状態で表示されます。

現在の情報を反映したい原材料は [現在] を選択してください。
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クリームチーズ

原材料マスタを削除する

登録済みの原材料マスタを削除する操作方法です。

14

原材料マスタ
を登録・
更新する

クリームチーズ

1 マイページの [原材料マスタ管理] をクリックします。

ポップアップが表示されるので、 [OK] をクリックします。3

2 削除したい原材料の [削除] をクリックします。

削除が完了しました。4

規格書に使用されている原材料マスタは削除できません。

削除したい場合は規格書への反映を解除してください。 P20参照

複製元になっている原材料マスタは削除できません。

削除したい場合は複製した原材料マスタを削除してください。
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作成した原材料マスタを規格書に反映する

作成した原材料マスタを規格書に反映する操作方法です。

15

規格書に反映
し取引先へ提
出する

1 マイページの [規格書マスタ管理] をクリックします。

❶ 適用日を入力し、 [原材料情報] をクリックします。3

2 原材料マスタを反映したい規格書の [仕様変更する] をクリックします。

次のページへ

①



規格書に反映し取引先へ提出する

作成した原材料マスタを規格書に反映する 16

4 ❶ [行を追加する] をクリックします。

❷ [追加する] をクリックします。

❸ [選択] をクリックします。

❹ [原材料マスタから選択する] をクリックします。

5 反映したい原材料マスタの [選択する] をクリックします。

次のページへ

②

①

③
④



規格書に反映し取引先へ提出する

作成した原材料マスタを規格書に反映する 17

クリームチーズ

6 選択した原材料の一覧が反映されます。

※原材料を追加する場合は、 と の操作を繰り返します。

❶ 階層No.を入力し、 [仕様変更する] をクリックします。

7 ポップアップが表示されるので、 [OK] をクリックします。

8 規格書に原材料マスタが反映されました。

規格書を取引先に提出する操作は、P22～参照ください。

①

①

❶ 階層No.を入力してください。

4 5



最終更新日： 2024 年 05 月 28 日

規格書に反映済みの原材料マスタを差し替える

規格書に反映済みの原材料マスタを別の原材料マスタに差し替える操作方法です。

18

規格書に反映
し取引先へ
提出する

クリームチーズ

1 マイページの [原材料マスタ管理] をクリックします。

差替え後の原材料マスタ（原材料マスタコード）の [一覧から選択] を

クリックします。

3

2 差替えたい原材料の [差替え] をクリックします。

次のページへ



規格書に反映し取引先へ提出する

規格書に反映済みの原材料マスタを差し替える 19

クリームチー
ズ

4 差替える原材料の [選択する] をクリックします。

5 [確認する] をクリックします。

6 [差替える] をクリックします。

7 差替えが完了しました。

規格書が更新されていますので取引先に再提出してください。

取引先に提出する操作は、P22～を参照ください。
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規格書に反映済みの原材料マスタを解除する

規格書に反映済みの原材料マスタを解除する操作方法です。

20

規格書に反映
し取引先へ
提出する

クリームチーズ

1 マイページの [原材料マスタ管理] をクリックします。

❶ 解除する規格書にチェックを入れます。

❷ [解除する]をクリックします。

3

2 解除したい原材料の [解除] をクリックします。

解除が完了しました。

規格書が更新されていますので、取引先に再提出してください。

取引先に提出する操作は、P22～を参照ください。

4

①

②
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クリームチーズ

クリームチーズ

更新された原材料マスタを規格書へ反映する

更新された原材料マスタの内容を規格書に反映する操作方法です。

21

規格書に反映
し取引先へ
提出する

1 マイページの [原材料マスタ管理] をクリックします。

[最新の情報に更新] をクリックします。

処理が [完了] と表示されると、規格書への反映は完了となります。

3

2 ① 反映したい原材料にチェックを入れます。

② [更新を反映する] をクリックします。

データ量や時間帯によって、完了までにお時間を頂く場合がございます。

処理中も他の操作は可能です。しばらく時間を置いてから情報の更新を

お願いいたします。

❶

❷

❸

❹

❹

❺

❶ [未反映のみ] にチェックして検索すると、原材料マスタの更新内容が規格書に反映

されていないマスタのみ絞込が可能です。

➋ 原材料マスタの更新内容が規格書に反映されていないマスタには [規格書未反映] 

のアラートが表示されます。規格書に反映してください。

❸ 複製した原材料マスタで複製元の更新内容を反映していない場合は [原材料未反

映] のアラートが表示されます。更新内容を反映してください。(P12～参照)

❹ [最新の情報に更新する] を行うことで画面が更新されます。

処理待ちが表示されている場合は、最新の情報に更新してください。

❺ 更新内容が反映された規格書のCSVデータがダウンロード可能です。

①

②
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更新された規格書を取引先に提出する

更新された規格書を取引先に提出する操作方法です。

規格書を更新した場合は、適用日を更新し取引先へ再提出してください。

22

規格書に反映
し取引先へ
提出する

2021/0
5/18

2021/0
5/18

1 [マスタ管理] をクリックします。

❶ 適用日を更新したい規格書にチェックを入れます。

❷ [一括で適用日を更新する] をクリックします。

適用日が更新されました。 [規格書マスタ管理へ戻る] をクリックします。3

2 [更新する] をクリックします。

次のページへ

①

②



複数の取引先に提出している場合は、以下の画面が表示されます。

規格書を再提出したい取引先にチェックを入れ、[確認画面へ]＞

[提出する] へお進みください。

規格書に反映し取引先へ提出する

更新された規格書を取引先に提出する 23

4 再提出したい規格書の [仕様変更提出] をクリックします。

5 [提出する] をクリックします。

6 提出が完了しました。
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原材料マスタの1次階層目に反映する

原料メーカーから回収した原料規格書を原材料マスタの1次階層目に反映する

操作方法です。

24

買い手機能で回
収した規格書を
原材料マスタに
反映する

1 マイページの [原材料マスタ管理] をクリックします。

2 回収した原料規格書を反映したい原材料マスタの [編集] をクリックします。

3 回収した原料規格書を反映する階層の [規格書選択] をクリックします。

適用する原料規格書の [選択する] をクリックします。4

選択した原料規格書の原材料が一覧に追加されます。

[登録する] をクリックすると反映されます。

5

No.1に原料規格書を反映した場合は、新規でマスタを追加

することはできません。



最終更新日： 2024 年 05 月 28 日

原材料マスタの2次階層以降に反映する

原料メーカーから回収した原料規格書を原材料マスタの2次階層以降に反映する

操作方法です。

25

買い手機能で
回収した規格書
を原材料マスタ
に反映する

1 マイページの [原材料マスタ管理] をクリックします。

適用する原料規格書の [選択する] をクリックします。4

2 回収した原料規格書を反映したい原材料マスタの [編集] をクリックします。

回収した原料規格書を反映する階層の [規格書選択] をクリックします。3

選択した原料規格書の原材料が一覧に追加されます。

続けて、マスタを追加する場合は、 [マスタを追加する] をクリックして追加

してください。

5

❷ で指定した階層No.に付番され反映されます。

次のページへ①②

❶ 階層No.を指定できます。 

➋ No.1に規格書を反映した場合は、新規でマスタを追加することはできません。



買い手機能で回収した規格書を原材料マスタに反映する

原材料マスタの2次階層以降に反映する 26

6 [登録する] をクリックします。 7 回収した原料規格書が反映されました。

①

②

❶ 1次階層の配合率合計が100％になるように各原材料の配合率を入力ください。

❷ 階層No.の入れ忘れや順番に、ご注意ください。

①
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